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Kfz-Software die bewegt.

Kassenabwicklung

Beschreibung

B KFZ3000PLUS

Kundennummer 10336
Benutzer [%31]
Computernane

TRI
Datenlaubaerk, H:kFfz3000multivdaten_10336 b tkFz3000multisjpa:h: sk fz3000mult
Wersion

"~ Shop / Barverkauf
C o, Kassenabwicklung

Bei der Kassenabwicklung handelt es sich um ein optionales Zusatzmodul. Ihre
Tageskasse kénnen Sie direkt im Programm abwickeln und haben somit keine
doppelte Datenerfassung. Sie kdnnen bis zu 9 separate Kassen flihren.

Eine Kassenschublade und ein Kundendisplay kénnen Sie an Ihre EDV-Anlage
jederzeit anschlieBen. Die alte Registrierkasse entfallt.

Kundenzahlungen werden direkt auf das Debitorenkonto gebucht und der offene
Posten sofort ausgeglichen. Die Madaglichkeit fiur den Quittungsdruck steht
ebenfalls zur Verfligung.

Diese Beschreibung gibt Ihnen einen Uberblick Gber die Leistungsfahigkeit der
KFZ3000PLUS Kassenabwicklung.
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Handbuch KFZ3000PLUS
Kassenabwicklung Programmstart

Programmstart

Das Programmmodul Kassenabrechnung wird im KFZ3000PLUS HauptmenuU
mit dem Button shop/Kasse gestartet:

N : rzzooop S

Datei Hilfe

?u Stammidaten

ﬂ Lagerabwicklung
7l werkstatt

ET3

&
'.-u-t:\..'i"‘I -

Terminbuch

"'1'.' -\_-’;1 Auswertungen

=3 fahlungsverkehr

£J8Y Schnittstellen

5_‘?_?3 Garantie

Eﬂ Zeiterfassung

H Kundenkontakt
—o'% Abwickiung NGW
ﬁ Shop ! Kasse
[_M Mietwagen
ﬁ Support

M_: Inforrmation
BO¥ Bildschirmdruck

Durch diese Anwahl gelangen Sie in die Hauptmaske der Shop- und
Kassenabwicklung in Abbildung 1:
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Programmstart Kassenabwicklung

™ 1Shop / Kasse  00157.44.2 [ %31 — Firma 001
Datei ShopfBarverkasl Kesse Info Hilfe

ﬂ KFZ3000PLUS

Version 7

Lizensisrt fiir

Kundennummer 10336
Benutzer [%31)
Computemname THI

Datenlaubserk H: kfz3000multihdaten_10336 b \kF23000multisjpa:h: 4k fz3000mult
“ersion

~ Shop / Barverkauf
. Kassenabwicklung

Abbildung 1: Hauptansicht - Shop/Kasse
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Kassenabwicklung Programmeinrichtung/Verwaltung

Programmeinrichtung/Verwaltung

Vor der erstmaligen Nutzung der Kassenabwicklung muss das Programm
eingerichtet werden. Dies geschieht in der Kassenverwaltung.

In die Verwaltung der Kassenabwicklung gelangen Sie ausgehend von
Abbildung 1 mit dem Reiter Kasse/Verwaltung:

.] Shop [ Kasse 00157.4.4.2 %31 -- Firma 001 (ol x|
Datei =hop/Barverkauf | Kasse Info  Hilfe
Abwicklung

Kostenstellentabelle
bargeldiose Zahlungen

Abrechnung Lizensiert fii:
Kassenbuch

Abrechnungsduplikat drucken

Kassenbuchungen Kundenmummer 10336
Kasse zéhlen

Benutzer [%31)

Computername  TRI
Datenlaufwerk  H:\efz3000multidaten_1 0326k \fz23000multivpa:h: Wtz 3000multi
Wersion

Abbildung 2: Aufruf - Verwaltung

Durch diese Anwahl gelangen Sie in die folgende Maske:

M Kassenverwaltung  752R 7.4.3.2 / %31 =] 5
Allgemein I Benutzer | Steerkonten | weitere Felder |
Kassennummer 2 m Kasse nicht aktiv |
Bezeichnung ’Autohauﬂ

Kontorummer ‘ 16201 ‘ Kst.

Geldiransitkto. Schecks 16201 ‘ Kst.

Geldtransitkto. Kreditkarten

Aktuelles Buchungsdatum 11.05.11
Abrechnungsnummer 20000 Belegnummer

Anfangsbestand 1.881.56 Earbestand 1.881.56

Schecks 0,00

16201 ‘ Kst.

Kreditk arten 0.00 Saldo 1.861.56

AT

i B
B g O Vil Testivarlies

" Text der vorangegangenen Buchung

" Test der Kontohezeichnung

Iv Apschiufy an KFZ Fibu

| " Kassenabrechnung * Belege | §|
| & Kassenabrechnung " Belege |
a -] Q

Buchungsdatum

Belearr.

Bezeichnung der Fasse

Abbildung 3: Kassenverwaltung - Hauptmaske

Dabei haben die Felder folgende Bedeutung:
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Karteikarte — Allgemein

In Abbildung 3 konnen generelle Einstellungen zum Programmmodul
Kassenabwicklung vorgenommen werden. Dort finden Sie mehrere
Karteikarten, in denen Sie unterschiedliche Einstellungen vornehmen kénnen:

Kassennummer

In dieses Feld geben Sie die Kassennummer ein, oder wahlen mit dem
Dropdown: [ eine bereits angelegte Kasse aus.

Bezeichnung

Erganzend zur Kassennummer, geben Sie in dieses Feld die Bezeichnung der
Kasse ein.

Kontonummer

Geben Sie in dieses Feld die Kontonummer der Kasse innerhalb der FiBu ein.

Kst.

In diesem Feld wird die ingegeben.

Geldtransitkto. Schecks

Eingabefeld flr das Geldtransitkonto fir Schecks.

Geldtransitkto. Kreditk.

Eingabefeld flr das Geldtransitkonto fur Kreditkarten.

Aktuelles Buchungsdatum

Geben Sie in diesem Feld das aktuelle Buchungsdatum flir die Kasse ein.
AnschlieBend wird dieses Datum von Programm automatisch weitergefihrt.

Abrechnungsnummer

Hier wird die Abrechnungsnummer der Kasse eingegeben. Die Nummer wird vom
Programm nach einer Kassenabrechnung fortlaufend gezahlt.

Belegnummer

In diesem Feld wird die Belegnummer eingegeben. Jeder Beleg bekommt eine
eigene  Nummer. Das Programm vergibt automatisch eine fortlaufende
Belegnummer.

Anfangsbestand

Geben Sie in dieses Feld den Anfangsbestand der Kasse ein. Der Anfangsbestand
wird nach jeder Kassenabrechnung neu gesetzt.
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Barbestand

Der Barbestand zeigt den aktuellen Bargeldbestand der Kasse. Nach
Kassenabschluss ist der Anfangsbestand so hoch wie der Barbestand.

Schecks

Kumulierter Wert der Scheckeinnahmen.

Kreditkarten

Kumulierter Wert der Kasseneinnahmen per Kreditkarte.

Saldo

Aktueller Kassenbestand aus Scheck, Kreditkarte und Barbestand.

Vorschlag Buchungstext

In diesem Feld kénnen Sie eine Entscheidung bezlglich der Buchungstexte
innerhalb der Kassenabwicklung treffen. Folgende Mdglichkeiten stehen zur
Verfugung:

% kein Textvorschlag
" Text der worangegangenen Buchung

™ Test der Kontobezeichnung

Abbildung 4: Vorschlag Buchungstext

Anschluss an KFZ-FiBu

Mit diesem Schalter Entscheiden Sie, ob die Kassenabwicklung an die KFZ-FiBu
angeschlossen ist.

Falls Sie diesen Schalter aktivieren, muissen Sie weitere Entscheidungen
bezliglich des Buchungsdatums und der Belegnummer treffen.

Buchungsdatum

Falls die Kassenabwicklung an die KFZ-FiBu angeschlossen ist, wird hier
entschieden, ob als Buchungsdatum das Datum des einzelnen Belegs, oder das
Datum der Kassenabrechnung verwendet werden soll:

" Kaszenabrechrung {* Belege

Abbildung 5: Auswahl - Buchungsdatum

Belegnr.

Falls die Kassenabwicklung an die KFZ-FiBu angeschlossen ist, wird hier
entschieden, ob als Belegnummer das Datum des einzelnen Belegs, oder das
Datum der Kassenabrechnung verwendet werden soll (Vgl. Abbildung 5).
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Karteikarte - Benutzer

M Kassenverwaltung  752R7.4.3.2 [ %31 =10 x|
Allgemein Sleuerkonlenl weitere Fe\dell

Benutzerverschilisselung

Code Bed Name:

M PJi ‘Ma\ke “wichert

‘sa ‘sa ‘Sabine Ahlers

‘st ‘st ‘Sven Stoedter

‘mk ‘mk ‘Matthias Klinger

‘Mv ‘Mv ‘Mandy van Yiigt

‘pz ‘pz ‘F‘etel Zapl

Madine Becker

LIV

Benutzercode flr Anmeldung an Kassenabwickiung

Abbildung 6: Karteikarte - Benutzer

In der Karteikarte Benutzer werden die Benutzer flir die Kasse angelegt. Im
Feld code wird das Klrzel angelegt, mit dem Sich der Benutzer an der Kasse
anmeldet.

Der Bediener und der Name stehen in der Maske als Information und werden
entsprechend auf die Belege gedruckt.

Die durchgefihrten Buchungen werden fir den jeweiligen Benutzer nach dem
Anmelden angezeigt.

10



Handbuch KFZ3000PLUS
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Karteikarte — weitere Felder
? Kassenverwaltung 752R 7.4.3.2 [ %31 =1ol x|
Allgememl Eenutzerl Steverkanten uultlungl

Befehl zum Offnen der Schublade FA}EDMM EXE 2

I¥ Quitturigen fiir Kunden drucken

& Quithung

" Kassenbon

¥ Kundendisplay Standardtext ‘

Anschluss

LPT1 i LPT2  LPT3

& COMI " COM2 " COM3 " COM4

LINCINEY

Abbildung 7: Karteikarte - weitere Felder

In der Karteikarte weitere Felder haben Sie folgende
Einstellungsmadglichkeiten:

Kassenschublade

Mit diesem Schalter bestimmen Sie, ob eine Kassenschublade an Ihr System
angeschlossen ist. Der Befehl zum Offnen der Kassenschublade wird in dem
entsprechenden Feld eingegeben.

@ Hinweis:

Welche Kassensysteme flr Ihren Betrieb in Frage kommen, klaren wir mit
Ihnen gerne gemeinsam. Sprechen Sie uns beziglich geeigneter Modelle
und Voraussetzungen an. Bei uns erhalten Sie ein auf Sie speziell
abgestimmtes Angebot.

Quittungen fiir Kunden drucken

Mit diesem Schalter legen Sie fest, ob eine Quittung fir den Kunden gedruckt
werden soll. Beim aktivierten Schalter wird folgendes Feld freigeschaltet:

* Quittung

" Kaszenbon

Abbildung 8: Quittung/Kassenbon

11
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Programmeinrichtung/Verwaltung Kassenabwicklung

In Abbildung 8 kdnnen Sie festlegen welche Art von Quittung bei
Kassenbuchungen gedruckt werden soll. Mdglich ist eine Kundenquittung oder
ein Kassenbon.

Die Quittung lasst sich im KFZ3000PLUS konfigurieren. Vergleichen Sie dazu
Kapitel: Karteikarte - Quittung.

Kundendisplay

Mit diesem Schalter entschieden Sie, ob ein Kundendisplay an Ihr Kassensystem
angeschlossen ist.

Hier kdnnen Sie einen freien Text eingeben der im Kundendisplay erscheint.

Anschluss
 LPT1  LPT2  LPT3
v COM1 " COM2 " COM32 " COM4

Abbildung 9: Anschluss

Hier Legen Sie fest, in welchem Port das Kundendisplay an Ihrem PC
angeschlossen ist.

12
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Kassenabwicklung Programmeinrichtung/Verwaltung

Karteikarte - Quittung

Diese Karteikarte wird aktiv, falls Sie als Beleg Quittung ausgewahlt haben:

B Kassenverwaltung  752R 7.4.3.2 | %31 —|Ol x|

Aligemein | Benutzer | Steverkonten | weiters Felder  Quiltung

I~ Fimenkopl ducker

" ganze Seite 1 halbe Seite

oberer Rand [
linker Fiand 1}
Anzahl Belege 1 1-5)

Endtexst fur K.assenqguittungen

[V\e\en Dank fiir lhren Einkaufl

[~ hur drucken, wenn gentigend Platz varhanden ist

LICIET

Abbildung 10: Karteikarte - Quittung

Firmenkopf drucken

Mit diesem Schalter in Abbildung 10 legen Sie fest, ob der Firmenkopf aus dem
Verwaltungssatz auf die Quittungen gedruckt werden soll.

Ganze Seite/Halbe Seite

Mit diesen Schaltern kénnen Sie auswahlen wie die Quittungen gedruckt werden
sollen.

Oberer Rand

Eingabe [5] sind ca. 1 Zeile.

Linker Rand

Eingabe [20] sind ca. 1cm.

Anzahl Belege

In diesem Feld kénnen Sie festlegen, wie viele Belege gedruckt werden sollen.

13
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Programmeinrichtung/Verwaltung Kassenabwicklung

Endtext fiir Kassenquittungen

In diesem Feld kdénnen Sie einen freien Text eingeben. Dieser Text erscheint als
Endtext auf den Quittungen. Mit dem Schalter darunter:

™ rwr diucken, wenn gentigend Platz vorhanden ist kénnen Sie bestimmen, dass der Text nur
gedruckt wird, wenn genug Platz vorhanden ist.

Karteikarte — Bon

Diese Karteikarte wird aktiv, falls Sie als Beleg Kassenbon ausgewahlt haben:

B Kassenverwaltung  752R 7.4.3.2 { %31 =10l

Allgemein | Benutzer | Steuerkonten | weiters Felder  Bon

|Furd Vertragshandler

|1m1 Musterstadt

|Te| 05651 - 11111111

|Fax 0565111111112

oberer Rand [1} linker Rand [1}

unten Text |Dflnungszeilen

|MurFr 07.00 - 18.00 Uhr

Leerzeilen o
Anzahl Bons 7 [1-5)

™ nach jeder Buchung sinen Bon ducken

LINCTNET

Abbildung 11: Karteikarte - Bon

Oberer Text

Der hier eingegebene Text wird an den Anfang eines jeden Kassenbons gedruckt.
Bis zu 5 Zeilen Text kdnnen Sie eingeben.

Unterer Text

Der hier eingegebene Text wird an das Ende eines jeden Kassenbons gedruckt.
Bis zu 5 Zeilen Text kdnnen Sie eingeben.

Leerzeilen
Anzahl der Leerzeilen vor dem unteren Text.

Nach jeder Buchung einen Bon drucken

Beim aktiven Schalter wird nach jeder Kassenbuchung ein Bon gedruckt.

14
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Kassenabwicklung

Programmeinrichtung/Verwaltung

Hinweis:

Welcher Bondrucker fur Ihren Betrieb in Frage kommt, klaren wir mit
Ihnen gerne gemeinsam. Sprechen Sie uns bezilglich geeigneter Modelle
und Voraussetzungen an.

abgestimmtes Angebot.

Beispiel eines Kassenbons

Autonaus am Musteplatz
Ford Vemragshandier
11111 Musiersiadi
Tel 05651 - 11111111
Faxg: 05651-11111112

Kasse z Datum 260912 1245 s
uRung B=legnr 4

Max Musiermann 15252
Mustrsirazse 24

379 Eschwege

Rechmung 103758 G654

Zahlungsbelag 66,64
Karenzanlung Euro 65,54
ROckgabebelrag Euro a4

Offungsze Ren
Mo - Fr- 0700 - 1800 LUnr

Abbildung 12: Kassenbon

Beispiel einer Kassenquittung

uns erhalten Sie ein auf Sie speziell

Zahlungshatrag

Riickgsbehetrag

Einzshlungsbsatrag

1,36 Euro

1,38 Eurz
0,00 Euro

Autohaus
*Quittung*
MaxMustermann DCratum Knd-Mr  BIL
] v, F2FED
Musterstrasse 24 260812 1825 1
A7289Eschwege Uhrzeit 12853 /s
Rechnung Betrag
103768 1,38

Viglen Dank fir lhren Einkauf!

Abbildung 13: Quittung

15
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Programmeinrichtung/Verwaltung Kassenabwicklung

Karteikarte — Steuerkonten

-loix
Aligemein | Berutzer Steustkonten | waitere Felder |
Steuerschl. Steuer % MwSt-Kto. Skonto-Aufw. Vorsteuer Skonto-Ertr. Verprobung
1 ‘ J19,0(] | 26803 ‘ 0 | ‘ 0 | 0 ‘ | uumi’
H ‘ 7,00 | 25741 ‘ 0 ,7 ‘ 0 | 0 ‘ | 9873
3 ‘ 12,30 | 0 ‘ 0 ,7 ‘ 0 | 0 ‘ | 0
4 ‘ 8,20 | 0 ‘ 0 ,7 ‘ 0 | 0 ‘ | 0
5 ‘ 15,00 | 2163 ‘ 0 ,7 ‘ 0 | 0 ‘ | 9872
] ‘ 16,00 | 25801 ‘ 0 ,7 ‘ 0 | 0 ‘ | 99916
7 ‘ 0,00 | 0 ‘ 0 ,7 ‘ 0 | 0 ‘ | 0
[] ‘ 0,00 | 0 ‘ 0 ,7 ‘ 0 | 0 ‘ | 0
9 ‘ 0,00 | 0 ‘ 0 ,7 ‘ 0 | 0 ‘ | 0
10 ‘ 0,00 | 0 ‘ 0 ,7 ‘ 0 | 0 ‘ | 0
=
Gegenkonto fiir Verprabung ’W
mal al al

Abbildung 14: Karteikarte - Steuerkonten

In Abbildung 14 werden die Steuerkonten eingegeben. In dieser Tabelle werden
die Konten flUr die einzelnen Steuerschlissel angelegt. Kostenstellen flr
Skontobuchungen kdnnen ebenfalls hier angelegt werden.

Falls Sie die KFZ-FiBu nutzen, sollte darauf geachtet werden, dass die einzelnen
Konten mit der Steuertabelle in der Finanzbuchhaltung Ubereinstimmen.

O

Hinweis:

Mehrwertsteuer-und Verprobungskonten werden in Programmmodul
Stammdaten mit dem Reiter Tabellen/Mehrwertsteuer-und
Verprobungskonten angelegt.

Fur jeden Steuerschlissel der verwendet wird mussen folgende Daten
eingegeben werden:

Steuer Prozentsatz
Mehrwertsteuerkonto
Skontoaufwand
Vorsteuer
Skontoertrag
Verprobung

Die Steuerschlissel 13, 14 und 15 sind reserviert fir:

Nicht steuerbare Umsatze 0%
Umsatze EG oder sonstiges Ausland 0% mit Vorsteuerabzug
Umsatze EG oder sonstiges Ausland 0% ohne Vorsteuerabzug

16
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Kassenabwicklung Programmeinrichtung/Verwaltung

Bargeldlose Zahlungen

Um die Einstellungen des bargeldlosen Zahlungsverkehrs innerhalb der
Kassenabwicklung aufzurufen, klicken Sie ausgehend von Abbildung 1 auf den
Reiter Kasse/Bargeldlose Zahlungen:

P 15hop / Kasse 0015 7.4.4.2 { %31 -- Firma 001 =10 x|

Datei Shop/Bsrverkalf | Kasse Info Hilfe
Abwicklung

Verwaltung
Sachkor

Abrechnung Lizensiert fiir
Kassenbuch

Abrechnungsduplikat drucken
Kassenbuchungen Kundennummer 10336
Kasse zdhlen

Eenutzer [%31]

Computername  TRI
Datenlaufwerk  H-4kfz3000multidaten_10336 kY kiz3000multitipg b etz 3000multi
“Wersion

Abbildung 15: Aufruf - Bargeldlose Zahlungen

Dadurch gelangen Sie in die folgende Abbildung:

M Bargeldlose Zahlungen 760R 7.4.1.0 / %31 - o] x|

1) m

¥ Bei&brechnung in neven Anfangsbestand einrechnen

2] Freditkarten

¥ Bei&brechnung in neven Anfangsbestand einrechnen

[ Bei Sbrechnung wird der &nfangsbestand immer auf Mull gesstzt

LIjC]

Bezeichnung

Abbildung 16: Einstellungen - bargeldlose Zahlungen

In Abbildung 16 kdnnen Sie in dem jeweiligen Textfeld festlegen, welche
Bezeichnung die bargeldlosen Zahlungen haben sollen. Im Beispiel haben wir uns
fir schecks und Kreditkarten entschieden.

AuBerdem kdnnen Sie mit einem aktivierten Schalter festlegen, ob bei der
Kassenabrechnung der bargeldlose Betrag in den Anfangsbestand eingerechnet,
oder auf null gesetzt werden soll.

17
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Sachkontentabelle

In die Sachkontentabelle in Abbildung 18, gelangen Sie ausgehend von

Abbildung 1 mit dem Reiter Kasse/Sachkontentabelle:

B 15hop / Kasse 00157.4.4.2 ] %31 -- Firma 001
Datei ShopjBarverkaul | Kasse Info  Hilfe
Abwiddung

elle
bargeldlose Zahlungen

Abrechnung Lizensiert fiir
Kassenbuch

Abrechnungsduplikat drucken
Kassenbuchungen Fundennummer 10336
Kasse zéhlen

Benutzer [%31]
Computemame TR

Datenlaubserk  H:kFz3000multhdaten_10336 4k E23000multisjpg;h: Wk z3000mult
ersion

Abbildung 17: Aufruf - Sachkontentabelle

B sachkontentabelle Kasse 754R 7.2.0.1 [ %31

K.anta Bezeichnung Art Stever
132011 AK ET & Kennzeichen etc k. 1 |
132711 Bestand Fremdleistung B s
142811 durchlaufende Posten B
142821 HU 54 Gebihren fur Kunden B
162021 Kazzendifferenz Dannenberg B
166010 Geldtranzit B
166020 EC Geldtransit Kreditk arte B
286210 Lohn und Gehalt Yaorauzzahlung B
309111 Ertrage Prov Finanziemng Mw E 13
309211 Leasingprovizion E 1_I

K.ontonurmer 142811
Bezeichnung durchlaufende Posten
Rt " Erfgskonta

" Aubwands-/Kostenkonto
" Bilanzkonto

Steverzchlussel a

Abbildung 18: Sachkontentabelle

= [=

e

=10 x|

32
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Kassenabwicklung Sachkontentabelle

In der Sachkontentabelle in Abbildung 18 kénnen Sie beliebig viele Sachkonten
hinterlegen. Beispielhaft haben wir dort einige gangige Sachkonten hinterlegt.

Felder und ihre Bedeutung

Kontonummer

In diesem Feld kdnnen Sie eine neue Kontonummer anlegen, oder eine bereits
angelegte Kontonummer bearbeiten.

Bezeichnung
Geben Sie in dieses Feld die genaue Bezeichnung der Kontonummer ein.

Kontenart

In diesem Bereich konnen Sie auswahlen um welche Kontenart es sich handelt.
Folgende Auswahl kann getroffen werden:

" Eilgskonta

" Aufwands-/F.ostenkonto

¥ Eilanzkaonta

Abbildung 19: Kontenarten

Steuerschliissel

In diesem Feld kdénnen Sie einen Steuerschlissel eingeben (Vgl. Kapitel:
Karteikarte - Steuerkonten). Dieser Steuerschlissel wird bei der Abwicklung
automatisch vorgeschlagen.

Falls kein Vorschlag erfolgen soll, lassen Sie dieses Feld leer und geben Sie den
Steuerschlissel manuell ein.
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Kassenabwicklung

Dieses Kapitel ist in folgende Bereiche gegliedert:

Anmeldung
Kundenzahlung buchen
Kasseneinnahme buchen
Kassenausgabe buchen
Buchungsinformationen

In die Kassenabwicklung gelangen Sie ausgehend von Abbildung 1 mit dem
Reiter Kasse/Abwicklung:

BN 1 Shop [ Kasse 0015 7.4.4.2 ] %31 r— =1ol x|

Datei Shop/Barverkauf | Kasse Info  Hife

Verwaltung
Sachkontentabelle
Kostenstellentabelle
bargeldlose Zahlungen

Abrechnung Lizensiert fiir
Kassenbuch

Abrechnungsduplikat drucken

Kassenbuchungen Kundennummer 10336
Kasse zahlen

Benutzer [%31]

Computername TR
Datenlaufwerk. H:kiz3000multidaben_10336;h: 4k fz3000multiypg:h: Wkiz3000mulk
Wersion

Abbildung 20: Aufruf - Kassenabwicklung
Diese Anwahl 6ffnet die folgende Maske:

B Kassenabwicklung  751R 7.4.4.4 [ %31 =1oix|
K.assennummer 0 @

Bediener Schecks 0.00

Kassenkonto 0 Kreditkarten 0.00
D atum 00.00.00 Anfangsbestand 0.00 Barbestand 0.00 Saldo 0,00

OF's [ |

Gegenkto. Kostenst. Belegdat Beleg-Nr. Skonto-Betrag  5t.Schl Buchungsbetrag 0,00 % Steuer

N It i —
ulu u o
—

Buchungstext

Abbildung 21: Kassenabwicklung - ohne Benutzer
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Damit Sie mit den Kassenbuchungen beginnen kdénnen, melden Sie sich mit
Ihrem Benutzer am Kassensystem an. Zum Anlegen der Benutzer vergleichen Sie
bitte Kapitel: Karteikarte - Benutzer.

Anmeldung

Zum Anmelden am Kassensystem gehen Sie ausgehend von Abbildung 21 wie
folgt vor:

e Geben Sie im Feld Kassennummer die Nummer der Kasse ein, an der Sie
sich anmelden moéchten. Alternativ wahlen Sie die Kassennummer mit dem
Dropdown: & aus.

e Im Feld Bediener geben Sie das Benutzerklrzel ein und bestatigen mit der
[ENTER] Taste.

e Geben Sie im Anschluss das Buchungsdatum ein.
e Bei erfolgreicher Anmeldung sehen Sie in der Kassenabwicklung

Informationen zum Buchungsdatum, Anfangsbestand, Barbestand,
Schecks, Kreditkarten und Saldo:

B Kassenabwicklung  751R 7.4.4.4 [ %31 —1Ol x|
Kassennummer |27 E Autohaus Stoedter Salzweds!
Bediener sk & Rafael Sobek. Schecks ]
Kassenkonto 18201 Kreditkarten 0,00
Datum 270912 Antangzbestand 283181 Barbestand 285824 Saldo 285824
0P's
Gegenkto, Kostenst. Belegdat. BelegMr. Skonto-Betrag  St.Schl Buchungsbetrag 0,00 % Steuer
"E ‘ [z | & ‘ 270912 103775 ‘ 0.00 [ | 0,00 | 0,00
Buchungstest % ﬁ
1015252 270812 103775 5 20677 -
1015252 270312 103774 5 19.66
]
2
Kontoart P = Personenkonto, S = Sachkonto

Abbildung 22: Kassenabwicklung - angemeldeter Benutzer

Hinweis:
Falls Sie mit der DATEV-Schnittstelle arbeiten, wird das Belegdatum
gemalB der Einstellung in der Kassenverwaltung an DATEV Ubergeben.
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Kassenabwicklung

Kundenzahlung buchen

Eine Kundeneinzahlung koénnen Sie an

Ihrem Kassensystem wie folgt

durchfihren:
.
B Kassenabwicklung  751R 7.4.4.4 [ %31 —1Ol x|
Kassennummer |27 E Autohaus Stoedter Salzweds!
Bediener sk & Rafael Sobek. Schecks ]
Kassenkonto 18201 Kreditkarten 0,00
Datum 270912 Antangzbestand 283181 Barbestand 285824 Saldo 285824
0F's 103757 020812 450,53 103761 220812 56,34
103758 030812 133.28 103762 220812 5694
103753 030812 EB.54 103763 240812 56,34
103760 220812 56,94 103766 280812 136 10 65199
Gegenkto, Kostenst. Belegdat. BelegMr. Skonto-Betrag  St.Schl Buchungsbetrag 0,00 % Steuer
’T ‘ 1015252 @ | a ‘ 270812 103776 ‘ 0,00 0 @ ] | 114 | [}
Max Mustermann 1 Buchungstest
|l a| | 9
1015252 270812 103775 5 20677 -
1015252 270312 103774 5 19.66
]

Buchung speichern

Abbildung 23: Kundeneinzahlung buchen

Geben Sie im Feld Kontoart [P] flUr Personenkonto oder [S] flr Sachkonto
ein und bestatigen Sie mit [ENTER].

Im Feld Gegenkonto geben Sie die Kundennummer ein. Alternativ
kdnnen Sie mit der Taste [F2] oder der Schnellauswahl & nach dem
Kunden (oder dem Sachkonto) suchen. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit
[ENTER]. Die offenen Posten des Kunden werden in der Maske angezeigt.

Hinweis:

Falls Sie mit der DATEV-Schnittstelle arbeiten, sehen Sie die offenen
Posten des Kunden, sobald die Daten von der DATEV zurickgemeldet
wurden. Bei jedem Tagesabschluss werden die offenen Posten an die
DATEV gesendet.

Im Feld Belegdatum, schléagt das Programm das aktuelle Buchungsdatum
vor. Sie kénnen das Buchungsdatum manuell andern. Bestatigen Sie mit
[ENTER].

Im Feld Belegnummer geben Sie die Rechnungsnummer ein. Bestdtigen
Sie mit [ENTER].
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Im Feld Skonto-Betrag kdnnen Sie einen Betrag eingeben und Sie
gelangen dadurch in das Feld Steuerschliissel. In diesem Feld geben Sie
fiur den Skontobetrag bendtigten Steuerschlissel ein. Alternativ kdnnen
Sie den Steuerschlissel mit der Taste [F2] oder dem Dropdown: [ aus
der Steuerschlisseltabelle auswahlen.

Falls Sie keinen Skontobetrag eingeben, werden die Felder entsprechend
Ubergangen.

Im nachsten Feld wird entschieden, ob es sich um eine Einzahlung oder
Auszahlung handelt. Fur eine Einzahlung geben Sie in dieses Feld [S] ein
(wird automatisch vorgeschlagen), flr eine Auszahlung [H]. Bestatigen Sie
Ihre Eingabe mit [ENTER].

Im Feld Buchungsbetrag wird entsprechend der Rechnungsnummer der
Einzahlungsbetrag vom Programm vorgeschlagen. Bestatigen Sie Ihre
Eingabe mit [ENTER].

Im Feld Buchungstext kann auf Wunsch eine Bemerkung/Notiz zum
Buchungsvorgang eingegeben werden. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit
[ENTER].

Mit dem Button: @ wird der Buchungsvorgang abgebrochen.
Mit dem Button: @ wird der Buchungsvorgang gespeichert und in die OP-

Verrechnung aufgerufen. Sie gelangen dadurch in die Maske der OP-
Verrechnung:
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.OP-Verrechnung 751R 7.4.4.4 | %31 5[
Kunde / Lieferant | 15252 |Max Mustermann
Betrag 114 Verteit | 114 Rest 0.00
gt Datum Betrag Wenechnungsbetrag

103757 030812 450,59 r | ﬂ

103758 0z.0812 13328 r. |

103753 030812 G664 r. |

103760 220812 56,34 . |

103761 220812 -56.94 r. |

103762 220812 56,34 r. |

103763 240812 -BE.94 r. |

103766 280812 1.36 r. |

103767 280812 162 r. |

103776 27.0912 114 . | 114
.|
.| -

Referenznummer fir Restbetrag ]

Speichern

Abbildung 24: OP-Verrechnung

In Abbildung 24 werden die Offenen Posten des Kunden angezeigt. Der OP mit
der vorher eingegebenen Rechnungsnummer wird markiert und der
Verrechnungsbetrag wird angezeigt.

Falls der Verrechnungsbetrag kleiner ist als der Rechnungsbetrag wird das Feld
Referenznummer fiir Restbetrag aktiviert. In dieses Feld kénnen Sie eine
Nummer flr den Restbetrag bzw. den neuen Offenen Posten vergeben.

Speichern Sie Ihre Eingabe mit dem Button: &,

Falls Sie mit einer Kassenschublade und Quittungen arbeiten gelangen Sie
dadurch in die Maske in Abbildung 25:
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Kundenzahlung mit Quittung und Kassenschublade

'\Zahlung Kasse 751R7.4.4.4 %31

Abbildung 25: Zahlung Kasse

In Abbildung 25 wahlen Sie zunachst die Zahlungsart aus:

Abbildung 26: Zahlungsarten
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Hinweis:
Bei der Auswahl Scheck und Kreditkarte erfolgt die Verbuchung auf das
hinterlegte Geldtransitkonto.

Falls es sich um eine Bareinzahlung handelt, wird im Feld Einzahlung der
entsprechende Betrag vom Programm vorgeschlagen. Geben Sie in dieses Feld
den Betrag ein, den Sie vom Kunden erhalten - im Beispiel haben wir einen
Rechnungsbetrag in Hohe von 1,14€. Der Kunde bezahlt diese Rechnung mit 2€.

Der Ruckgabebetrag wird vom Programm ausgerechnet und erscheint im Feld
Riickgabe. Falls der Schalter Quittung drucken aktiviert ist, erstellt das
Programm automatisch eine entsprechende Quittung.

Klicken Sie anschlieBend auf den Button: #, die Kassenschublade 6ffnet sich und
Sie gelangen dadurch in die folgende Maske:

M wechselgeld 751R 7.4.4.4 [ %31 x|

Rechnungsbetrag 114 £
Einzahlung 200 £

Riickoabe ‘ 0eE £

Mit dem Button: kann die Kassenschublade manuell geéffnet werden.

Abbildung 27: Wechselgeld/Kassenschublade
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[
Autohaus
*Quittung*
MaxMustermann Dratumn Knd-Mr  BIL
Musterstrasse 24 270812 1822 !
37269 chwege Uhezsit 1427 /s
Rechnung Betrag
103775 114

Zahlungsheatrag
Einzshlun gsbetrag
Riickgsbsbatrag

1,14 Eure
2,00 Euro
0,86 Eum

Wiglen Diank: fiir lhren Einkawf!

Abbildung 28: Beispiel einer Quittung
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Kasseneinnahme buchen

Eine Kasseneinnahme auf ein Sachkonto kénnen Sie an IThrem Kassensystem
wie folgt durchflihren:

P Kassenabwicklung  751R 7.4.4.4 | %31 o ] 5
Kassennummer 2 @ Autohaus Stoedter 5 alzwedsl
Bediener ok = Ratael Sohek ol —
Kassenkonto 16201 Kreditkarten 0.00

Datum 270312 Anfangsbestand 263181 Barbestand 2.858.24 Saldo 2.858.24

=]

Gegenkto Kostenst Belogdat  Belagrhlr SkontoBietiag 5t Schl Buchungshetrag 0,00 % Stever

[~ ]

Geldtransit

TEEOTO 34 | & | 270312 10001 | 0.00 0 |T | Snn,nn| 0,00

13 Buchungstext |Bankauszahlung an Kasse]
Q@ #| & Q

1015252 27.09.12 103775 5 206.77 N
1015262 27.08.12 103774 g 1966

Buchungstext, ENTER Igst die Buchung aus

Abbildung 29: Kasseneinnahme buchen

Geben Sie im Feld Kontoart [S] flr Sachkonto ein und bestdtigen Sie mit
[ENTER].

Im Feld Gegenkonto geben Sie die Kontonummer des Kontos ein, von
dem die Einzahlung in die Kasse erfolgt. Im Beispiel benutzen wir ein
Geldtransitkonto, da wir von der Bank Geld in die Kasse einzahlen
mdchten. Alternativ kénnen Sie mit der Taste [F2] oder dem Dropdown:
&) nach dem Konto suchen. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit [ENTER].

Im Feld Belegdatum, schléagt das Programm das aktuelle Buchungsdatum
vor. Bestatigen Sie mit [ENTER].

Im Feld Belegnummer geben Sie die Belegnummer ein. Anhand dieser
Belegnummer kénnen Sie spater den Buchungsvorgang finden. Bestatigen
Sie mit [ENTER].

Im Feld steuerschliissel geben Sie den flr diesen Umsatz bendtigten
Steuerschlissel ein. Alternativ kénnen Sie den Steuerschlissel mit der
Taste [F2] oder dem Dropdown: (] aus der Steuerschliisseltabelle
auswahlen. Im Beispiel haben wir eine Bankeinzahlung in die Kasse, somit
wird dieses Feld libergangen.
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e Im nachsten Feld wird entschieden, ob es sich um eine Einzahlung oder
Auszahlung handelt. Flr eine Einzahlung geben Sie in dieses Feld [S] ein,
fur eine Auszahlung [H]. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit [ENTER].

¢ Im Feld Buchungsbetrag wird der Betrag eingegeben der in die Kasse
eingezahlt wird. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit [ENTER].

e Im Feld Buchungstext kann auf Wunsch eine Bemerkung/Notiz zum
Buchungsvorgang eingegeben werden. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit
[ENTER].

e Mit dem Button: @ wird der Buchungsvorgang abgebrochen.

e Mit dem Button: @ wird der Buchungsvorgang gespeichert und der
Buchungsvorgang erscheint in der Buchungsulbersicht:

= =

I TEE010 2r.0az 10001 B 500,00 EBankauszahliung an Kasse - I
TUTA A 03T U&7 75 b, —
1015252 F.0912 103774 5 1966

Kontoart P = Personenkonto, § = Sachkonto

Abbildung 30: Buchungsiibersicht
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Kassenausgabe buchen

Eine Kassenausgabe kdbnnen Sie an Ihrem Kassensystem wie folgt
durchfihren:
i)
Kassennummer |2— E Autohaus Stoedter Salzweds!
Bediener [k s Riafzel Sobek. S ohacks I
Kassenkonto 18201 Kreditkarten 0,00
Datumn 27.09.12 Anfangsbestand ZEH .3 Barbestand 335824 Saldo 3.358,24
OP's
Gegenkto, Kastenst. Belegdat. BelegMr. Skonto-Betrag  St.Schl Buchungsbetrag 0,00 % Steuer
F ‘ 822111 31 | & ‘ 270912 20001 ‘ .00 [z F | 55,00 | 0.
Postgebiihren 14 Buchungstest |Erielmalken
@) i @] 9
1EE010 27.0912 10001 5 500,00 Bankauszahlung an Kasse -
1015252 270812 103775 5 20677
1015262 270812 103774 5 13,86
=]

Buchungstext, ENTER lst die Buchung aus

Abbildung 31: Kassenausgabe buchen

Geben Sie im Feld Kontoart [S] flir Sachkonto ein und bestdtigen Sie mit
[ENTER].

Im Feld Gegenkonto geben Sie die Kontonummer des betreffenden
Sachkontos ein. Im Beispiel benutzen wir ein Postgeblhrenkonto, da wir
aus der Kasse Geld entnehmen um Briefmarken zu kaufen. Alternativ
kdnnen Sie mit der Taste [F2] oder dem Dropdown: [ nach dem Konto
suchen. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit [ENTER].

Im Feld Belegdatum, schléagt das Programm das aktuelle Buchungsdatum
vor. Bestatigen Sie mit [ENTER].

Im Feld Belegnummer geben Sie die Belegnummer ein. Anhand dieser
Belegnummer kénnen Sie spater den Buchungsvorgang finden. Bestatigen
Sie mit [ENTER].

Im Feld steuerschliissel geben Sie den fiir diesen Umsatz bendtigten
Steuerschlissel ein. Alternativ konnen Sie den Steuerschlissel mit der
Taste [F2] oder dem Dropdown: ] aus der Steuerschliisseltabelle
auswahlen. Im Beispiel haben wir eine Kassenausgabe fur Briefmarken,
somit wird dieses Feld Ubergangen.
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e Im nachsten Feld wird entschieden, ob es sich um eine Einzahlung oder
Auszahlung handelt. Flr eine Einzahlung geben Sie in dieses Feld [S] ein,
fir eine Auszahlung [H] (wird automatisch vorgeschlagen). Bestdtigen Sie
Ihre Eingabe mit [ENTER].

e Im Feld Buchungsbetrag wird der Betrag eingegeben der aus der Kasse
entnommen wurde. Bestdtigen Sie Ihre Eingabe mit [ENTER].

e Im Feld Buchungstext kann auf Wunsch eine Bemerkung/Notiz zum
Buchungsvorgang eingegeben werden. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit
[ENTER].

e Mit dem Button: @ wird der Buchungsvorgang abgebrochen.

e Mit dem Button: @ wird der Buchungsvorgang gespeichert und der
Buchungsvorgang erscheint in der Buchungsubersicht:

a2nn 27.0812 2000 H %,DD Briefmarken ;I
TeblTH =R Toutn Sl Hankaum'ﬂung an Fasze p—
1015252 27.03.12 103775 ] 206.77
1015252 27.03.12 103774 5 19,66

Rontoart P = Personenkonto, 5 = Sachkonto

Abbildung 32: Buchungsiibersicht 2

31



Kassenabwicklung

Handbuch KFZ3000PLUS

Kassenabwicklung

Buchungsinformationen

Q]

In der Kassenabwicklung kénnen Sie jederzeit Buchungsinformationen aufrufen.

Ausgehend von Abbildung 22 klicken Sie dazu auf den Button: €.

Dadurch gelangen Sie in die folgende Maske:

P Kassenbuchungen  751R 7.4.4.4 f %31 x|
92211 27.03.12 20001 H 55,00 Brigfrarken -
1BE010 27.09.12 10001 & 500,00 Bankauszahlung an Kasse :’
1015252 270912 103775 s 206,77
1015252 27.09.12 103774 & 19,66
=]
' Q
Abbildung 33: Buchungsinformationen
In Abbildung 33 sehen Sie alle Kassenbuchungen seit der letzten

Kassenabrechnung.
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Kassenabrechnung

Die Kassenabrechnung erfolgt mit dem Ziel, die Buchungen fir die
Finanzbuchhaltung zu Uberstellen, oder einen Buchungsbeleg zu erhalten.

In die Kassenabrechnung in Abbildung 18, gelangen Sie ausgehend von
Abbildung 1 mit dem Reiter Kasse/Abrechnung:

B 1 Shop / Kasse  00157.4.4.2 ] %31 — Firma 001 =1ol x|
Datei  Shop/Barveria | Kasse Info Hilfe

Abwicklung

verwaltung 1 r

Sachkantentabelle KFZ PLUS

Kostenstellentabelle

bargeldiose Zahlungen
Lizensiert fiir
Kassenbu

Abrechnungsduplikat drucken
Kassenbuchungen Kundennummer 10336

Kasse zahlen Benutzer [%31)

Computemname THI
Datenlaubeerk H: kfz3000multihdaten_10336 b kiz3000multijpa:h: Wk Fz3000mult
Wersion

Abbildung 34: Aufruf - Kassenabrechnung

Nach dieser Anwahl erhalten Sie vom Programm einen Hinweis, in dem eine
Datensicherung empfohlen wird:

753R744-02 ]

ACHTUNG 111

Vor einer endglltigen Abrechnung empfiehlt es sich
gine DATENSICHERUNG zu machen 11

Bearbeitung fortsetzen ?

Abbildung 35: Hinweis - Datensicherung

Hinweis:

Eine Datensicherung kdnnen Sie durchfiihren, indem Sie eine
Sicherheitskopie des Ordners: ...\KFZ3000\Daten anlegen. Die
eigentliche Datensicherung Ihres Systems lauft automatisch in der
Nachtroutine.

Um den Vorgang der Kassenabrechnung fortzufahren, klicken Sie in Abbildung
35 auf [JA].

Sie gelangen dadurch in die folgende Maske:
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—ioix
K.assennummer ’T @ Autohaus Stoedber 5 alzwedel E

Abrechnungsdaturn TR

Azwertungsart

" worldufig

Druckreihenfalge {* nach Buchungen " nach Belegdatum

Anzahl Ausducke 1

CIREY

Abbildung 36: Kassenabrechnung

Wahlen Sie als Auswertungsart endgliltig, um Buchungen zu I6schen und den
Kassenanfangsbestand fiir den nachsten Buchungstag neu zu berechnen.

Hinweis:
Im KFZ3000PLUS Administrator, kann per Parameter 1 von 753KFZ die
Auswertungsart mit "vorlaufig" vorbesetzt werden.

Die abgerechneten Buchungen werden fir die Finanzbuchhaltung bereitgestelit.

Legen Sie auBerdem in Abbildung 36 die Druckreihenfolge und die Anzahl
der Ausdrucke fest.

Starten Sie die Kassenabrechnung mit dem Button: &2,

Nach erfolgter Kassenabrechnung erhalten Sie ein Protokoll:

[
Fimma Programm Dratum Uhrzeit Bed. Seite
Autohaus THEIRT44-02 28.09.2012 16.30 %631 1
Absummierung/Massenabrechnungvom 27.09.42 Belegnummer 20001 Stapel 2967 in EURC
Kasse 2 AutchausStoedterSalzwedel Kassenkonto 182M endgiiltig
Konto Konlobezelchung BelDat BelMr. 5H Belrag ST Skonto Steusr USTVTe xl
1015252 Max Muskermann 27082 103774 ] 1966 0@
OP-Vemmechmung 103774 1966
1015252 Max Musermann 27812 10FTES 5 206,77 @
OP-Vemezmung 103775 206,77
166010 Geldransit 27.08.12 10001 ] 500,00 @ Barkauszaniung an
222111 Posigebdhren 27082 20001 H -5500 4 Briefmarken
Arfangsbestand 2638
Elmanmen TI6.43
Ausgaben 55,00
Endbesiand 33054 [ Scheds 0,00 KredRamen a0d )

Abbildung 37: Protokoll der Kassenabrechnung
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Kassenbuch

Innerhalb der Kassenabwicklung kdnnen Sie jederzeit und flir einen bestimmten
Zeitraum ein Kassenbuch drucken, oder das Kassenbuch direkt am Bildschirm
betrachten.

Das Kassenbuch erreichen Sie ausgehend von Abbildung 1 mit dem Reiter
Kasse/Kassenbuch:

B 15hop / Kasse 0015 7.4.4.2 [ %31 -- Firma 001 o [ o3
Datel ShopjBarverkaf | kasse Info  Hife
Abwicklung

Verwaltung
Sachkontentabelle
Kostenstellentabelle
bargeldlose Zahlungen

Lizensiert fii
rechnungsduplikat drucken

Kassenbuchungen Fundennummer 10336
Kasse zdhlen

Benutzer (%31]
Computemame TRl

Datenlaufwerk  H:4kf23000multibdaten_1 0335k kiz3000multibipg;h Wk fz3000multi
Wersion

Abbildung 38: Aufruf - Kassenbuch

Durch diese Anwahl gelangen Sie in die folgende Abbildung:

M kassenbuch drucken 756R 7.4.1.2 [ %31 o ]

K.azzennummer 2 @
Kazzenbuch fur Zeitraum 26.09.12 biz [01.1012

Druckreihenfolge

¥ nach Eingabe

" nach Belegdatum

[” Kassenbestand berechnen

CIEY

Wahlen Sie die Kassennummer aus und stellen Sie den Zeitraum ein, fUr den das
Kassenbuch erzeugt werden soll. Ferner kdénnen Sie die Sortierung des
Kassenbuchs, entweder nach Eingabe oder nach Belegdatum, einstellen.

Abbildung 39: Kassenbuch drucken - Einstellungen

Klicken Sie auf den Button: % um den Druck des Kassenbuchs zu starten.
Aktivieren Sie den Schalter mit Vorschau, um den Ausdruck am Bildschirm zu
betrachten.

Einen Beispieldruck des Kassenbuchs sehen Sie in Abbildung 40:
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Firma Programm Datum Uhrzeit Bed. Seite
T56RT41-02 01.10.2012 10.13 1
Kassenbuch von 26.09.12 bis 01.10.12 in EURO
Kasse 2 Autchaus Kassenkonto 16201

Einnahme  Ausgabe Bestand Datum Ifd.Nr. Bel -Mr. Bel-Dat. KontoText

2.631,8127.09.12 Kassenanfang 27.09.12
19.66 2.6514727.09.12 9 103774 27.09.12 1015252
206,77 2.858,2427.09.12 10 103775 27.09.12 1015252
500,00 3.358,24 27.09.12 13 10001 27.0912 166010Bankauszahlung an Kasse
55,00 3.303,24 27 0912 14 20001 27.09.12 922111 Briefmarken
3.303,24 27.09.12 Kassenabsummierung
Anfangsbestand 2.631.81
Einnahmen 726.43
Ausgaben 55,00
Endbestand 3.303.24

Abbildung 40: Kassenbuch
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Kasse zahlen

Innerhalb der Kassenabwicklung haben Sie die Mdglichkeit ein Programm
aufzurufen, mit dessen Hilfe Sie die Kasse zahlen kénnen.

Ausgehend von Abbildung 1 gelangen Sie in dieses Programm mit dem Reiter
Kasse/Kasse zahlen:

.1 Shop [ Kasse 00157.4.4.2 [ %31 -- Firma 001 i ] ]
Datei ShopjBarverkaul | Kasse Info  Hilfe
Abwicdung

Vernaltung
Sachkantentabelle
Kostenstellentabelle
bargeldiose Zahlungen

Abrechnung Lizensiert fii
Kassenbuch
Abrechnungsduplikat drucken

Benutzer [%31]
Computemname THI

Datenlaubwerk, H:kFfz3000multivdaten_T0336 b kiz3000multisjpa:h: Wk Fz3000mult
Wersion

Abbildung 41: Aufruf - Kasse zdhlen

Diese Anwahl 6ffnet die folgende Maske:

o
Kassenhummer |T @ Autohaus Stoedter 5 alzwedel Barbestand ’w

Scheine ’—1 x500€ ’m Miinzen ﬁ 26 ’W
ﬁ K 2006 ’w W w16 ’W
’75 100 ’m ’713 #50c ’7900
’—ws % 506 ’m ’—20 w2lc 4100
’727 x 20€ ’w ’730 w1l 300
’_ﬁ » 10€ ’m ’—15 ®5c ’7075

’—5 % 58 ’W ’—au w2c 050 &3

’717 wle 017 £

Summe Scheine ’m Summe Miinzen ’W gesarmt ’w @

Abbildung 42: Kasse zdahlen

In Abbildung 42 kénnen Sie die Anzahl der gezahlten Munzen und Scheine in
das entsprechende Feld eingeben. Das Programm rechnet automatisch Ihren
Barbestand in der Kasse aus. Der Betrag wird laufen aktualisiert (siehe grun
umrandetes Feld).

Mit dem Button: ] starten Sie eine neue Eingabe. Mit dem Button: @ verlassen
Sie die Maske.

Mit dem Button: ¢ kdnnen Sie ein Z&hlprotokoll drucken. In Abbildung 43
sehen Sie ein Zahlprotokoll beispielhaft abgebildet:
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[
Fima Programm Dratum hraeit Bed. Seite
Autochaus THORT12-02 01.10.2012 12.35 g% 1
Zshlprotokol Kass enabwicklung
1 Scheinea Bl0E= 500,00
3 Scheines 200€= 600,00
& Scheinea 100£€= 00,00
16 Scheinea BOE= 200,00
27 Scheinea 20E= 540,00
20 Scheinea 1MmE= 200,00
£ Scheines BEE= 25,00
SummeScheine 3.3685,00
13  Minzena 2E= 28,00
26 Minzena 1€= 28,00
18 MiOnzena Elc= 9,00
20 Minzena e= 4,00
20 Minzena 10e= 200
15 MiOnzena Eg= 075
230 Minzena 2= 080
17 Minzena 1e= 017
SummeMinzen 89,52
Gesamtsumme 343452

Abbildung 43: Zahilprotokoll
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Anzeige Kassenbuchungen

Innerhalb der Kassenabwicklung lassen sich flr einen frei bestimmbaren
Zeitraum Kassenbuchungen anzeigen und Belege nachtraglich drucken.

Ausgehend von Abbildung 1 gelangen Sie in dieses Programm mit dem Reiter
Kasse/Kassenbuchungen zdhlen:

.1 Shop [ Kasse 00157.4.4.2 [ %31 -- Firma 001 i ] ]
Datei ShopjBarverkaul | Kasse Info  Hilfe

Abwicdung

Verwaltung

Sachkantentabelle
Kostenstellentabelle
bargeldiose Zahlungen

Abrechnung Lizensiert fii
Kassenbuch

Kundennummer 10336

Benutzer [%31]

Computemname THI
Datenlaubwerk, H:kFfz3000multivdaten_T0336 b kiz3000multisjpa:h: Wk Fz3000mult
Wersion

Abbildung 44: Aufruf - Kassenbuchungen

Durch diese Anwahl gelangen Sie in die folgende Maske:

M Kassenbuchungen  758R 7.4.1.1 / %31 o [=] |
Kassennummer |2— i Autohaus
Zeitraum o o112 bis [T11012 o) G ]
Belegdat. Belegrr. Gkto. Buchdat. Buchbelnr. Betrag Steuer Teut

01.10.12

280912 14 922111 2.0z 20001 H 55,00 Eriefmarken

2rmaz 13 TBE010 2rmaz 10001 S 500,00 Bankauszahlung an Kasse
2703z 10 1015252 270z 103775 S 208,77

270912 9 1015252 270912 103774 S 1966

260912 8 1052281 11.05.11 E1528 S 100,00

260812 7 1015252 110511 103767 H -1.62

260812 [} 1015252 11.05.11 103766 ] 1.36

260912 5 1015252 11.05.11 103757 5 450,59

260912 4 1015252 11.05.11 103753 5 EE.64

260912 3 1015252 11.051 103758 S 133,28

11

Abbildung 45: Kassenbuchungen

Nachdem Sie die Kassennummer ausgewahlt haben, kdnnen Sie den Zeitraum der
Betrachtung festlegen. Die Anzeige der Kassenbuchungen starten Sie mit dem
Button: €,

Ausgehend von Abbildung 45 kénnen Sie nachtraglich eine Quittung drucken.
Doppelklicken Sie dazu die entsprechende Zeile.

Dadurch gelangen Sie in die folgende Abbildung:
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M pruckwiederholung  758R 7.4.1.1 [ %31 x|

Zeitraurn 0707202 - 01,710,201 2

voh Kazsenbelegnr. E

biz k.azzenbelegrr. 3

s| o

Abbildung 46: Druckwiederholung - Quittung

Um den Druck der jeweiligen Quittung zu starten klicken Sie ausgehend von
Abbildung 46 auf den Button: &3,

In Abbildung 47 sehen Sie eine Quittung beispielhaft abgebildet:

*Quittung*

MaxMustermann Dratumn Knd-MNr BIL
28 2 E2ED
Musterstrazse 24 28.09.12 1 E2E2 q

37 268Eschwege Uhrzeit 928 Jrs

Rechnung Betrag

103758 133,28
Zahlungsheatrag 133,28 Eurc
Scheckzahiung 133,28 Eurc
Riickgsbsbatrag 0,00 Eurs

Wiglen Diank: fiir lhren Einkawf!
Abbildung 47: Quittung
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